
 

 

 
 

Załącznik nr 2 do SWZ 

 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

 

 

Wykonawca został wybrany w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z 

późn. zm.). 

§ 1 

Oświadczenia Stron 

1. Strony oświadczają, że Umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) zwanej 

dalej „Ustawą” na podstawie pisemnej oferty Wykonawcy (uzupełnionego formularza 

oferty stanowiącego załącznik nr 6 do SWZ) z dnia …………… (dalej zwanej „Ofertą”), której 

kopia stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje oraz zasoby niezbędne do wykonania 

przedmiotu niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy zgodnie ze swoją najlepszą 

wiedzą oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa polskiego i wspólnotowego. 

4. Strony zobowiązane są współdziałać w niezbędnym zakresie przy wykonywaniu Umowy. 

5. Strony zobowiązują się do rzetelnej współpracy w dobrej wierze oraz z poszanowaniem 

praw i interesów drugiej Strony, mając na uwadze konieczność należytego i terminowego 

wykonania Umowy. 

 

§ 2 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem Umowy, zwanym dalej „Zadaniem”, jest wydruk, konfekcjonowanie, 

przechowywanie i wysyłka materiałów na państwowy egzamin certyfikatowy z języka 

polskiego jako obcego, a także wydruk teczek ofertowych, publikacji w formie książki i 

broszury, zgodne z parametrami określonymi przez Zamawiającego w Opisie Przedmiotu 

Zamówienia (dalej „OPZ”), stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy oraz Ofertą, z 

zastrzeżeniem, że wskazane w Ofercie ilości służą tylko do wyceny ofert, a Zamawiający 

będzie zlecał zadanie wg faktycznego zapotrzebowania, które może różnić się od ilości 

podanych w Ofercie. 



 

 

 
 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zadanie w sposób zgodny z wymaganiami 

Zamawiającego, określonymi w Umowie, OPZ oraz zgodny z Ofertą.  

3. Wykonawca jest zobowiązany realizować Zadanie sukcesywnie wg potrzeb Zamawiającego 

przez okres 2 lat od dnia zawarcia Umowy, albo do wyczerpania środków przeznaczonych 

na sfinansowanie Zadania, o których mowa w § 4 ust. 1 Umowy, o ile nastąpi to wcześniej. 

4. Na podstawie art. 28 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO), w celu 
prawidłowej realizacji postanowień Umowy, Zamawiający powierzy Wykonawcy 
przetwarzanie danych osobowych adresatów wysyłki gotowych materiałów. Treść umowy 
powierzenia przetwarzania danych stanowi załącznik 7. 

§ 3 

Realizacja Zadania 

1. Wykonawca będzie realizował Zadanie sukcesywnie, tj. w miarę potrzeb zgłaszanych przez 

Zamawiającego, na podstawie poszczególnych zleceń obejmujących zakres tych usług 

i termin ich wykonania (każdorazowo zwanych dalej: „Zleceniem”). Wykonawca 

zobowiązany jest wykonywać poszczególne Zlecenia z zachowaniem terminów 

wskazanych przez Zamawiającego w Zleceniu oraz zgodnych z terminami określonymi 

w OPZ oraz w Ofercie. 

2. Zlecenia będą przekazywane Wykonawcy w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres: …………………………………………………….. przez pracowników 

Zamawiającego wymienionych w § 10 ust. 1 pkt 1 Umowy. Zamawiający określi w danym 

Zleceniu co najmniej: 

1) zakres usług, w tym liczbę wydruków; 

2) termin realizacji Zlecenia; 

3) miejsce dostarczenia pakietów; 

4) osobę upoważnioną do odbioru przesyłki. 

3. Pliki do druku zostaną dostarczone Wykonawcy w sposób określony w OPZ, wedle decyzji 

Zamawiającego. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do potwierdzenia przyjęcia zamówienia w terminie 48 

godzin od jego otrzymania drogą elektroniczną, na adres e-mail Zamawiającego: 

certyfikacja@nawa.gov.pl 

5. Zgodnie z OPZ, Wykonawca wyznaczy imiennie osoby do realizacji Zadania, w tym osoby, 

które będą miały dostęp do dostarczonych przez Zamawiającego materiałów, plików, 

a także osobę nadzorującą realizację Zadania. Od tych osób Wykonawca odbierze pisemne 

oświadczenie następującej treści: „Zobowiązuję się zachować w tajemnicy wszystkie dane, 

z którymi się zapoznam w trakcie realizacji Umowy dla Narodowej Agencji Wymiany 

Akademickiej. Zobowiązuję się do nieujawniania tych danych innemu podmiotowi poza 

Zamawiającym”. Lista wyznaczonych osób stanowi Załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

6. Wykonawca może wskazać nowe osoby lub dokonać zmiany osoby/osób, o których mowa 

w ust. 5, pod warunkiem wcześniejszego uzgodnienia tego faktu z Zamawiającym, w tym 



 

 

 
 

po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego na taką zmianę. W celu uzyskania zgody 

Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego przekazania Zamawiającemu wykazu nowych 

osób. Ust. 5 stosuje się odpowiednio. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich 

informacji, w tym wyjaśnień, o przebiegu realizacji Umowy. 

8. Wykonawca jest zobowiązany, na każde żądanie Zamawiającego, w każdym czasie, 

umożliwić kontrolę sposobu wykonania Umowy, a w szczególności kontrolę zabezpieczeń 

i wykonania postanowień Umowy przez Wykonawcę. Zamawiający będzie miał prawo 

wstępu do pomieszczeń, w których odbywa się realizacja Zadania. W przypadku ujawnienia 

przez Zamawiającego nieprawidłowości w realizacji Umowy, Zamawiający informuje 

Wykonawcę na piśmie lub pocztą e-mail, wskazując nieprawidłowości z wezwaniem do ich 

natychmiastowego usunięcia. Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego 

usuwa nieprawidłowości, jednocześnie informując o tym fakcie Zamawiającego wraz 

ze wskazaniem sposobu, w jaki usunięto nieprawidłowość. Jednocześnie Wykonawca jest 

zobowiązany do podjęcia działań zapobiegających wystąpienie w przyszłości ww. 

nieprawidłowości. W przypadku powtórzenia się nieprawidłowości wskazanych przez 

Zamawiającego zgodnie z powyższą procedurą uznaje się, że Wykonawca nienależycie 

wykonuje niniejszą umowę. W takim przypadku Zamawiający jest uprawniony 

wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym lub naliczyć karę umowną, o której 

mowa w § 8 ust. 2 pkt 6 Umowy. Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia Umowy 

w terminie 21 dni od dnia, w którym wypowiedzenie takie stało się możliwe zgodnie 

z zdaniem powyższym.  

 

§ 4 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Strony uzgadniają, że całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania całego 

Zadania nie przekroczy kwoty ……………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………….), na które składają się wynagrodzenia cząstkowe obliczane 

i płatne w sposób określony w niniejszym paragrafie.  

2. Wynagrodzenie cząstkowe za dane Zlecenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy 

z tytułu wykonania obowiązków wynikających z Umowy, za Zlecenie objęte tym 

wynagrodzeniem cząstkowym. 

3. Wynagrodzenie cząstkowe za dane Zlecenie, nie może przekroczyć 50 % kwoty określonej 

w ust. 1. 

4. Łączne wynagrodzenie za Zlecenia nie może przekroczyć kwoty określonej w ust. 1. 

5. Ostateczna wysokość wynagrodzenia, jaką Zamawiający zapłaci Wykonawcy za 

prawidłowe i kompletne wykonanie Umowy, zostanie ustalona na podstawie kosztorysów 

powykonawczych. Kosztorysy powykonawcze zostaną ustalone na podstawie faktycznie 



 

 

 
 

zrealizowanych Zleceń oraz cen jednostkowych - wskazanych w Ofercie lub wynikających 

z Oferty. W przypadku konieczności zmniejszenia lub zwiększenia liczby stron danego 

materiału egzaminacyjnego w stosunku do liczby stron określonej w OPZ, cena 

jednostkowa materiału zostanie ustalona proporcjonalnie, biorąc pod uwagę liczbę stron 

i cenę jednostkową danego materiału egzaminacyjnego dla zamawianego nakładu. 

6. Za niedostarczone lub wadliwie wykonane materiały egzaminacyjne Wykonawca nie 

otrzyma wynagrodzenia.  

7. Zamawiający gwarantuje Zlecenia w łącznej wysokości 30% kwoty maksymalnej, o której 

mowa w ust. 1; z tytułu niezrealizowania Zleceń w łącznej wysokości ponad 30% kwoty 

maksymalnej, o której mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.  

8. W razie niewykorzystania zakresu zamówienia w danej pozycji zamówienia Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do realizacji zamówienia z innej pozycji zamówienia (przesunięcie 

środków) przy zastosowaniu stawek jednostkowych brutto w tej innej pozycji zamówienia. 

9. W przypadku zlecenia usług, które nie są wycenione w Ofercie Strony ustalą stawkę 

w drodze negocjacji z zastrzeżeniem ust. 1.  

10. Na potrzeby wzajemnych rozliczeń Strony zgodnie przyjmują, że okres rozliczeniowy 

dotyczy pojedynczego Zlecenia.  

11. Po zakończeniu realizacji danego Zlecenia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do 

akceptacji wykaz prac zrealizowanych w ramach danego Zlecenia. 

12. Wykonawca zobowiązuje się, że wynagrodzenie cząstkowe za realizację poszczególnych 

Zleceń zgodne będzie z cenami jednostkowymi wskazanymi w Ofercie stanowiącej 

integralną część Umowy. 

13. Zapłata wynagrodzenia cząstkowego zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy 

wskazany na fakturze VAT w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

14. Podstawą wystawienia faktury VAT będzie podpisanie przez Zamawiającego protokołu, 

o którym mowa w § 5 Umowy.  

15. W przypadku gdy Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktur dokumentujących 

realizację Umowy za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zobowiązany 

będzie do jej wystawienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

16. Faktury ustrukturyzowane wystawione w KSeF uznaje się za skutecznie przekazane Agencji 

z chwilą ich nadania numeru identyfikującego w KSeF, bez konieczności ich dodatkowego 

przesyłania w innej formie. 

17. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość wystawienia faktury w KSeF, w 

szczególności w zakresie zgodności danych z Umową oraz obowiązującymi przepisami 

prawa podatkowego. 

18. W przypadku czasowej niedostępności KSeF lub innych okoliczności uniemożliwiających 



 

 

 
 

wystawienie faktury w tym systemie, Wykonawca wystawi fakturę w sposób alternatywny, 

zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, a po ustaniu przeszkód 

wprowadzi ją do KSeF, o ile obowiązek taki wynika z przepisów prawa. 

19. W przypadku braku konieczności korzystania przez Wykonawcę z KSeF, doręczy on fakturę 

VAT Agencji na adres: Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej, ul. Polna 40, 00- 35 

Warszawa albo na adres mailowy: efaktura@nawa.gov.pl 

20. Jako dzień zapłaty wynagrodzenia cząstkowego Strony ustalają dzień wydania dyspozycji 

przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 

21. Za każdy dzień zwłoki w zapłacie wynagrodzenia cząstkowego Wykonawca może żądać od 

Zamawiającego odsetek ustawowych za zwłokę. 

 

§ 5 

Protokół z wykonania Zleceń 

1. W terminie 7 dni roboczych od dnia przedstawienia przez Wykonawcę prac zrealizowanych 

w ramach danego Zlecenia Zamawiający sporządzi protokół z wykonania Zlecenia. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia; 

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń wobec wykonania 

poszczególnych Zleceń, w tym o braku albo o istnieniu wad. 

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi Wykonawcy 

przedstawiając mu Protokół, jeżeli stwierdzi, że którekolwiek Zlecenie wykonano w sposób 

niezgodny z Umową. 

4. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wszelkie wady i uchybienia (w tym poprzez 

dostarczenie materiałów wolnych od wad w miejsce wadliwych) wskazane przez 

Zamawiającego, w terminie określonym przez Zamawiającego, bez osobnego 

wynagrodzenia. 

5. Jeżeli Zamawiający przyjmie wykonane wadliwie Zlecenie, wówczas przysługujące za nie 

wynagrodzenie podlega obniżeniu proporcjonalnie do zakresu jego wadliwości. 

Procentowy zakres wadliwości wykonanego Zlecenia określi Zamawiający w dodatkowym 

protokole odbioru sporządzonym zgodnie z ust. 2. Niezależnie od obniżenia 

wynagrodzenia, Zamawiający może naliczyć karę umowną, określoną w § 8 ust. 2 pkt 1 

Umowy. 

 

§ 6 

Powiadomienie o zwłoce 

Jeżeli w toku wykonywania Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które dają 

podstawę do oceny, że jakakolwiek część Zadania nie zostanie wykonana w umówionym 

zakresie lub terminie, niezwłocznie pisemnie powiadomi o tym fakcie Zamawiającego, 



 

 

 
 

wskazując jego przyczynę i prawdopodobny czas zwłoki. 

 

§ 7 

(w przypadku, gdy Wykonawca, z którym zostanie zawarta umowa wskazał w ofercie udział 

podwykonawcy w wykonywaniu zmówienia) 

1. Strony uzgadniają, iż przedmiot Umowy zostanie wykonany przez Wykonawcę przy udziale 

niżej wymienionych podwykonawców: 

1) ………………………………………………………. (firma, siedziba, NIP, REGON, KRS) 

2) …………………………………………………….. (firma, siedziba, NIP, REGON, KRS) 

2. Podwykonawca wykona Umowę w zakresie wskazanym w Ofercie. Wykonawca w zakresie 

pozostałej części wykona przedmiot Umowy samodzielnie.  

3. Wykonawca zawrze umowę z podwykonawcą określonym w ust. 1 w terminie do 7 dni od 

zawarcia niniejszej Umowy oraz przedstawi ją Zamawiającemu. Treść umowy zawartej 

z podwykonawcą nie może pozostawać w sprzeczności z treścią niniejszej Umowy oraz 

przedłożonym i zaakceptowanym przez Zamawiającego projektem umowy 

podwykonawczej. Brak przedstawienia umowy z podwykonawcą oznaczać będzie, że 

Wykonawca realizował będzie zamówienie samodzielnie. 

4. Powierzenie podwykonawcy realizacji zamówienia w zakresie określonym w ust. 2 nie 

zmienia treści zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części 

zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia 

i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników tak, jakby to były jego własne działania, 

zaniechania, uchybienia i zaniedbania lub jego własnych pracowników. Zgodnie z OPZ, 

Podwykonawca wyznaczy imiennie osoby, które będą wyznaczone do realizacji Zadania, 

w tym które będą miały dostęp do dostarczonych przez Zamawiającego materiałów, 

plików, a także osobę nadzorującą realizacje Zadania. Od tych osób podwykonawca 

odbierze pisemne oświadczenie następującej treści: „Zobowiązuję się zachować 

w tajemnicy wszystkie dane, z którymi się zapoznam w trakcie realizacji Umowy dla 

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. Zobowiązuję się do nieujawniania tych danych 

innemu podmiotowi poza Zamawiającym”. Lista wyznaczonych osób stanowi Załącznik nr 

4a do niniejszej umowy. 

5. Podwykonawca może wskazać nowe osoby lub dokonać zmiany osoby / osób, o których 

mowa w ust. 4, pod warunkiem wcześniejszego uzgodnienia tego faktu z Zamawiającym, 

w tym po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego na taką zmianę. W celu uzyskania 

zgody Podwykonawca zobowiązuje się do pisemnego przekazania Zamawiającemu wykazu 

nowych osób. Ust. 4 stosuje się odpowiednio. 

6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w Ustawie, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Ustawie Wykonawca 



 

 

 
 

jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub 

Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymaganym w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień uzależniających uzyskanie 

przez Podwykonawcę płatności od Wykonawcy od zapłaty przez Zamawiającego 

Wykonawcy wynagrodzenia obejmującego zakres usług wykonanych przez 

Podwykonawcę. 

8. Wszelkie konsekwencje nieterminowego regulowania zobowiązań wobec 

podwykonawców obciążają Wykonawcę, bez skutków prawnych dla Zamawiającego. 

9. Wykonawca przedłoży, wraz z umową o podwykonawstwo, odpis z Krajowego Rejestru 

Sądowego podwykonawcy lub inny dokument właściwy z uwagi na status prawny 

podwykonawcy, potwierdzający uprawnienia osób zawierających umowę w imieniu 

podwykonawcy do jego reprezentowania. 

10. Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć wraz z rozliczeniami należnego mu 

wynagrodzenia dowody dotyczące zapłaty wymagalnego wynagrodzenia 

podwykonawcom, których termin upłynął w danym okresie rozliczeniowym. Oświadczenia, 

należycie podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania składającego je 

podwykonawcy lub dowody powinny potwierdzać brak zaległości Wykonawcy 

w uregulowaniu wszystkich wymagalnych wynagrodzeń podwykonawców wynikających 

z umów o podwykonawstwo. 

11. W przypadku, gdy podwykonawca nie zafakturował żadnych usług w danym okresie 

rozliczeniowym, a Wykonawca załączy do faktury oświadczenie Podwykonawcy 

potwierdzające tę okoliczność, wówczas cała kwota wynikająca z faktury zostanie 

wypłacona Wykonawcy. 

12. Niezastosowanie się Wykonawcy do wymogów zawartych w ust. 3 - 10 upoważnia 

Zamawiającego do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu wyegzekwowania od 

Wykonawcy i wszystkich podwykonawców postanowień danej umowy. W przypadku 

trzykrotnego niezastosowania się Wykonawcy do wymogów, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, Zamawiający będzie uprawniony do wypowiedzenia Umowy w trybie 

natychmiastowym, w terminie do 21 dni, od dnia stwierdzenia tej okoliczności po raz trzeci. 

 

§ 8 

Kary umowne 

1. Strony postanawiają, że z tytułu niewykonywania lub nienależytego wykonania Umowy 

Zamawiający może naliczyć karę umowną. Za nienależyte wykonanie Zlecenia uważa się 

jego wykonanie niezgodnie z Zleceniem, Umową, Ofertą lub OPZ.  

2. Dla zapewnienia należytej realizacji Umowy Strony ustalają kary umowne jak poniżej:  

1) w przypadku przyjęcia przez Zamawiającego nienależycie wykonanego Zlecenia 



 

 

 
 

przez Wykonawcę Zamawiający nalicza karę umowną w wysokości 10 % kwoty 

brutto wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie danego Zlecenia; 

2) w przypadku nieprzyjęcia przez Zamawiającego nienależycie wykonanego Zlecenia 

przez Wykonawcę, Zamawiający nalicza karę umowną w wysokości 20 % kwoty 

brutto wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie danego Zlecenia, obliczanego 

na podstawie cen jednostkowych oraz zlecanego przedmiotu oraz Zamawiający może 

wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym z uwagi na rażące naruszenie 

Umowy przez Wykonawcę. Za nieprzyjęte przez Zamawiającego Zlecenie 

wynagrodzenie nie przysługuje; 

3) w przypadku niewykonania Zlecenia Zamawiający nalicza karę umowną w wysokości 

20 % kwoty brutto wynagrodzenia za dane Zlecenie Wykonawcy, obliczanej na 

podstawie cen jednostkowych oraz zlecanego przedmiotu wydruku oraz 

Zamawiający może wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym z uwagi na 

rażące naruszenie Umowy przez Wykonawcę. Za niewykonane przez Zamawiającego 

Zlecenie wynagrodzenie nie przysługuje; 

4) w przypadku zwłoki Wykonawcy przy wykonywaniu danego Zlecenia, w stosunku do 

terminu określonego w Zleceniu, OPZ lub wskazanego w Ofercie, nalicza się, za 

każdy rozpoczęty dzień zwłoki, karę umowną w wysokości 5 % kwoty brutto 

wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie danego Zlecenia, obliczanego na 

podstawie cen jednostkowych oraz zlecanego przedmiotu wydruku za każdy kolejny 

rozpoczęty dzień zwłoki. W przypadku, gdy zwłoka ta przekroczy 3 dni robocze, 

Zamawiający może wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym z uwagi na 

rażące naruszenie Umowy przez Wykonawcę. Za nieprzyjęte przez Zamawiającego 

Zlecenie, wynagrodzenie nie przysługuje; 

5) w przypadku bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego na podstawie § 5 ust. 

4 Umowy Zamawiający może wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym oraz 

zażądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10 % kwoty brutto 

wynagrodzenia maksymalnego brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy; 

6) w przypadku naruszenia poufności, o których mowa w szczególności w § 9 Umowy, 

dokonania naruszeń, o których mowa w § 3 ust. 8 Umowy, a także w przypadku 

naruszenia obowiązków opisanych w OPZ, Zamawiający nalicza karę umowną 

w wysokości 10 000, 00 zł brutto za każde zdarzenie, ale nie więcej niż łącznie 20 % 

maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy; 

7) W przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego 

podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy w związku z waloryzacją przysługującego mu wynagrodzenia, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za:  



 

 

 
 

a) brak zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu zmiany 

wysokości wynagrodzenia w wysokości 1000,00 zł za każdy przypadek (każdą 

płatność nieuwzględniającą waloryzacji); 

b) nieterminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcy z tytułu 

zmiany wysokości wynagrodzenia w wysokości 200,00 zł za każdy dzień 

zwłoki. 

3. Zamawiający ma prawo do wypowiedzenia Umowy w terminie 21 dni od dnia, w którym 

wypowiedzenie takie stało się możliwe zgodnie z uwagi na zaistnienie okoliczności 

wskazanych w ust. 2 pkt 2 – 5. 

4. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający 

może potrącić z wynagrodzenia Wykonawcy kwotę stanowiącą równowartość tych kar, na 

co Wykonawca wyraża zgodę. 

5. W przypadku każdorazowego stwierdzenia innych naruszeń Umowy, niż opisanych w ust. 

2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000 zł brutto. 

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

7. Kary umowne wskazane w niniejszym paragrafie podlegają sumowaniu, jednakże łączna 

maksymalna wysokość kar umownych, której może dochodzić Zamawiający wynosi 30 % 

maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

 

§ 9 

Poufność 

1. Wykonawca oświadcza, że znany mu jest fakt, że wszelkie informacje zawarte 

w materiałach egzaminacyjnych podlegają ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem. 

Zamawiający, dla zachowania prawidłowości i ważności przeprowadzanego egzaminu 

wymaga zastosowania szczególnych środków bezpieczeństwa i należytej staranności, aby 

materiały egzaminacyjne lub ich fragmenty (informacje dotyczące pytań, zadań, testów, 

zestawów lub arkuszy egzaminacyjnych) nie zostały ujawnione osobom nieuprawnionym. 

2. Wykonawca nie udostępni żadnych danych zawartych w dostarczonych przez 

Zamawiającego plikach innemu podmiotowi poza Zamawiającym. Udostępnienie danych 

obejmuje przekazanie ich treści innemu, poza Zamawiającym, podmiotowi, w formie ustnej, 

pisemnej lub elektronicznej. 

3. W razie stwierdzenia okoliczności, które mogą mieć ujemny wpływ na ochronę materiałów 

egzaminacyjnych przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, Wykonawca będzie 

zobowiązany do natychmiastowego usunięcia stanu zagrażającego ochronie materiałów 

egzaminacyjnych i niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o zaistniałym stanie 

faktycznym wraz z określeniem środków, jakie przedsięwzięto w celu usunięcia zagrożenia. 

4. Zamawiający ma prawo podawać do publicznej wiadomości informacje o zawartej Umowie, 



 

 

 
 

w tym informacje o przedmiocie Umowy, Wykonawcy oraz wysokości wynagrodzenia.  

5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić bezpieczeństwo danych zawartych 

w dostarczonych przez Zamawiającego plikach, w których zawarte są materiały 

egzaminacyjne. 

6. Szczegółowy opis zabezpieczeń i środków, jakie Wykonawca jest zobowiązany 

przedsięwziąć w związku z realizacją niniejszej umowy, określono w OPZ. 

 

§ 10 

Osoby wskazane do bieżącej współpracy 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem Umowy, w tym 

podpisywania protokołów, upoważnieni są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

a) ………………. tel: ……………….. e-mail: certyfikacja@nawa.gov.pl 

b) ………………. tel.: ……………….. e-mail: certyfikacja@nawa.gov.pl 

2) ze strony Wykonawcy:  

a) ………………. tel: ………………... e-mail: ………………………………………………………. 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej 

Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy. 

 

§ 11 

Dane osobowe 

1. Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe osób zaangażowanych w realizację 

Umowy. Strony są administratorami danych osobowych, o których mowa w zdaniu 

pierwszym, w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej „RODO”).  

2. Strony zobowiązują się do wykonywania w imieniu drugiej ze stron obowiązku, o którym 

mowa w art. 14 RODO. Informacja, o której mowa w art. 14 RODO ze strony 

Zamawiającego. Stanowi załącznik nr 5 do Umowy. Informacja o przetwarzaniu, o której 

mowa w art. 14 RODO ze strony Wykonawcy, stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 

 

(§ 11 Dane osobowe - w przypadku, gdy Wykonawcą będzie osoba fizyczna) 

1. Zamawiający jest administratorem danych osobowych Wykonawcy, w rozumieniu 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane 



 

 

 
 

dalej „RODO”). Informacja o przetwarzaniu danych Wykonawcy, o której mowa w art. 13 

RODO, stanowi załącznik nr 5a do Umowy. 

2. Strony są administratorami danych osobowych, które udostępniają sobie wzajemnie 

w ramach realizacji Umowy i zobowiązują się do wykonywania w imieniu drugiej ze stron 

obowiązku, o którym mowa w art. 14 RODO. Informacja, o której mowa w art. 14 RODO ze 

strony Zamawiającego, stanowi załącznik nr 5 do Umowy.  Informacja o przetwarzaniu, 

o której mowa w art. 14 RODO ze strony Wykonawcy, stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 

 

§ 12 

Zmiana Umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany warunków Umowy polegającą na przedłużeniu 

okresu trwania Umowy, jednak nie dłużej niż o 6 miesięcy, w przypadku niewykorzystania 

kwoty wskazanej w § 4 ust. 1 Umowy. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany warunków Umowy w zakresie zmiany układu 

materiałów egzaminacyjnych lub ich parametrów technicznych lub sposobu ich 

zabezpieczenia przed nieuprawnionym ujawnieniem spowodowanej czynnikami 

wynikającymi z potrzeb Zamawiającego niezależnymi od Wykonawcy. W takim przypadku 

wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie. Strony ustalą wysokość wynagrodzenia po 

przeprowadzeniu negocjacji, z których zostanie sporządzony pisemny protokół, w którym 

strony określą w szczególności przebieg negocjacji oraz ich wynik. W przypadku, w którym 

strony nie dojdą do porozumienia odnośnie do wynagrodzenia, Zamawiający może 

wypowiedzieć Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia, w terminie 14 dni od dnia 

zakończenia negocjacji.  

3. Strony są uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych, niż 

zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 Ustawy. 

4. Wszelkie oświadczenia woli lub wiedzy którejkolwiek ze Stron, składane w związku 

z Umową, w tym oświadczenia dotyczące zmiany treści Umowy lub jej wypowiedzenia, 

wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności i muszą być zgodne z art. 

444 i 445 Ustawy.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany Umowy w następujących 

przypadkach: 

1) zmiany postanowień Umowy związanych z odpowiednią zmianą obowiązujących 

przepisów prawa; 

2) Strony dopuszczają zmiany wynagrodzenia w Umowie w zakresie i na warunkach 

określonych w Ustawie, w przypadku zmiany:  

a) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 



 

 

 
 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1773),  

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 

lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,  

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 

planach kapitałowych (t.j. . Dz. U. z 2024 r. poz. 427 z późn. zm.), 

e) ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia (zmniejszenie 

lub zwiększenie) w wysokości wynikającej z kwartalnego wskaźnika wzrostu 

(spadku) cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Główny 

Urząd Statystyczny (dalej jako wskaźnik GUS) za poprzedni kwartał a 

 - jeżeli zmiany te (przewidziane w lit a – e) będą miały wpływ na koszty wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę.  

3) Strony wprowadzą zmianę wysokości wynagrodzenia, o której mowa w pkt 2, 

odpowiednią do kwoty, o jaką wskutek tych zmian zmianie ulegnie koszt wykonania 

zamówienia przez Wykonawcę. W celu wykazania wpływu powyżej wskazanych 

zmian na koszty wykonania Umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 

szczegółową kalkulację kosztów według stanu sprzed danej zmiany oraz 

szczegółową kalkulację kosztów według stanu po wprowadzeniu zmiany, oraz 

wskaże kwotę, o jaką wynagrodzenie powinno ulec zmianie. Zamawiający 

niezwłocznie ustosunkuje się do przedstawionych kalkulacji, w szczególności 

poprzez zaakceptowanie wskazanej przez Wykonawcę kwoty lub poprzez zgłoszenie 

zastrzeżeń i żądanie wyjaśnień co do poszczególnych elementów kalkulacji lub 

złożenia dokumentów uzasadniających zmianę. W celu uniknięcia wątpliwości 

Strony potwierdzają, że z żądaniem zmiany wynagrodzenia może wystąpić także 

Zamawiający – w takim przypadku Wykonawca zobowiązany będzie do 

przedstawienia wskazanych w tym postanowieniu szczegółowych kalkulacji 

niezwłocznie po otrzymaniu żądania Zamawiającego. Zmiana wysokości 

wynagrodzenia nastąpi od momentu jej wprowadzenia przez Strony, przy czym, jeżeli 

zmiana kosztów Wykonawcy nastąpiła przed dokonaniem zmiany Umowy, zmiana 

wysokości wynagrodzenia będzie uwzględniała także zmianę wysokości kosztów 

ponoszonych po dniu wejścia w życie odpowiednich przepisów prawa, a przed datą 

dokonania zmiany Umowy. 

4) Minimalny poziom zmiany wskaźnika Główny Urząd Statystyczny (dalej: „GUS”), 

w wyniku którego wynagrodzenie Wykonawcy podlega zmianie na podstawie ust. 3 

pkt 2 lit. e wynosi 3%, w stosunku do kwartalnego wskaźnika wzrostu (spadku) cen 

towarów i usług konsumpcyjnych (poziom zmiany ceny) publikowanego kolejno 

przez GUS, po upływie pierwszego kwartału, w którym zawarto Umowę. 



 

 

 
 

Wynagrodzenie będzie podlegało kwartalnej zmianie w wysokości wynikającej 

z powyższego wskaźnika GUS za poprzedni kwartał, niezwłocznie po otrzymaniu 

żądania zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w pkt 3, złożonego po publikacji 

danego komunikatu GUS, z zastrzeżeniem, że maksymalna wartość zmiany 

wynagrodzenia na podstawie ust. 3 pkt 2 lit. e wynosi łącznie 5 % wartości 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego odpowiednio w § 4 ust. 1 Umowy. 

Pierwsza zmiana wynagrodzenia może nastąpić po upływie 3 miesięcy licząc od dnia 

zawarcia niniejszej umowy; każda kolejna zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, 

o której mowa w ust. 3 pkt 2 lit. e, może następować nie częściej niż raz na kwartał. 

5) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 3 pkt 2 lit. a-

e, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, 

z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym wprowadzonym zmianom 

dotyczących zobowiązania podwykonawcy lub dalszych podwykonawców. 

 

§ 13 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz Ustawy. 

2. Spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony zgodnie poddają pod 

rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowo ze względu na siedzibę 

Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono [w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy / w formie elektronicznej i opatrzono 

kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi]. 

4. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1 - wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego/ 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej; 

2) załącznik nr 1a – kopia pełnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy (o ile 

wystąpi); 

3) załącznik nr 2 – kopia Oferty Wykonawcy (uzupełnionego formularza oferty); 

4) załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

5) załącznik nr 4 – lista osób upoważnionych przez Wykonawcę do realizacji Umowy; 

6) załącznik nr 4a - lista osób upoważnionych przez podwykonawcę do realizacji 

Umowy (o ile podwykonawstwo wystąpi); 

7) załącznik nr 5 Informacja o przetwarzaniu, o której mowa w art. 14 RODO, ze strony 

Zamawiającego; 

8) załącznik nr 5a Informacja o przetwarzaniu, o której mowa w art. 13 RODO, ze strony 

Zamawiającego (o ile Wykonawcą będzie osoba fizyczna); 



 

 

 
 

9) załącznik nr 6 Informacja o przetwarzaniu, o której mowa w art. 14 RODO ze strony 

Wykonawcy. 

10) Załącznik nr 7 Umowa powierzenia przetwarzania danych 

 

 

 

 

 

 

……………………………………………. ……………………………………………. 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

 


